
 

TÖÖ KIRJELDUS 

 klientide tellimuste vormistamine, Saku Läte toodete tutvustamine ja lisamüük  
 klientide teenindamine esinduses, telefoni ja emaili teel 
 aruandluse ja statistiliste tabelite koostamine 
 dokumendihalduse korraldamine sh arhiveerimine 
 tehnilise toe pakkumine kliendile 
 transpordiosakonna töö toetamine 
 

OOTUSED KANDIDAADILE 

 suhtlusvalmidus 
 arvuti kasutamise oskus (MS Word, Excel, Outlook) 
 positiivne hoiak ja abivalmidus 
 eesti keele oskus väga heal tasemel, vene keele oskus suhtlustasandil 

 
KASUKS TULEB 
 inglise keele oskus 
 autojuhi load  

 

OMALT POOLT PAKUME 

 tööd stabiilses ja hea mainega ettevõttes 
 karjäärivõimalusi 
 põhjalikku väljaõpet 
 hoolivat meeskonda ja toetavat juhtkonda 
 ettevõttesiseseid soodustusi ja meeskonnaüritusi 
 spordikompensatsiooni ja osalemist tervisespordiüritustel 
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